CONTACTOS

Celular | 809-668-8065
Correo | johannacm30@gmail.com

OBJETIVO PROFESIONAL

"Obtener un puesto en la empresa,
para contribuir con mi experiencia en
practicas y habilidades en el

logro de las metas generales de la
empresay las responsabilidades a mi
cargo, con la oportunidad de

continuar desarrollandome en el ambito
laboral y personal.”

HABILIDADES

MANEJO DE MICROSOFT OFFICE
(NIVEL MEDIO)

SECRETARIA EJECUTIVA
SERVICIO AL CLIENTE
MANEJO DE INFORMATICA'Y

PROGRAMAS DE COMPUTADORA
BASICA

REFERENCIA PERSONALES

+ ROSA ALBA | 849-707-1106
MERILYN RICARDO | 809-303-1097

EDWIN MOREL | 829-848-0881

[DATOS PERSONALES |

Cédula | 402-2888508-9

Nacimiento | 31 mayo del 2002

Nacionalidad | Dominicana

Lugar de nacimiento | Republica Dominicana
Residencia | Av Los Martires #250, Cristo Rey

EXPERIENCIA LABORAL

REPUESTOS HNOS. HIDALGOS | CONTRATO FIJO | SECRETARIA | 2020-

2020

+ GESTION DE AGENDA, COMU[\IICACION TELEFONICA, GESTION DE
DOCUMENTOS, ORGANIZACION DE OFICINA.

FERRECENTRO CRISTO REY | CONTRATO FIJO| CAJERA | 2021-ACTUAL

* BRINDAR EXCELENTE SERVICIO AL CLIENTE. ENTREGAR Y REVISAR
DINERO EN EFECTIVO, COBRAR LAS VENTAS DE FACTURAS,
CHEQUES Y DEMAS DOCUMENTOS DE VALOR.

FORMACION ACADEMICA

SECUNDARIA:

+ BACHILLER |LICEO TECNICO FRANCISCO ADALBERTO

GARCIA PEREZ | 2019

UNIVERSITARIA:

+ LICENCIATURA EN PSICOLOGIA | UNIVERSIDAD

DOMINICANA O & M| 2022-CURSANDO

CURSOS TECNICOS:

+ SECRETARIA | INSTITUTO SUPERIOR DE ARTE MODERNO

+ SERVICIO AL CLIENTE | INSTITUTO SUPERIOR DE ARTES

MODERNOS

INFORMATICA BASICA | LICEO TECNICO FRANCISCO

+ ADALBERTO GARCIA PEREZ
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