
Recepcionista / Auxiliar Corporativo

• Brindar asistencia a las distintas áreas de la empresa
con el fin de satisfacer necesidades diarias de
mantenimiento.
• Solicitud de pedidos en SAP
• Manejo y reposición de caja chica en SAP
• Manejo y distribución de material gastable de la
empresa a través del modulo de almacén en SAP
• Seguridad física y control de acceso.

Santo Domingo Motors, Jul 2021 - Sept 2022

Auxiliar de Contabilidad / Encargada de CxP

• Manejo de las cuentas x pagar a proveedores,
registros de facturas, programación y coordinación de
pagos, negociación con proveedores, retención de
ITBIS, elaboración de cartas de retención.
• Llenado de formularios de impuestos DGII: 606, 607,
IR-17, etc.
• Actualización novedades en TSS, diversas funciones
de RRHH.

Grupo Abastel, Oct 2022 - Actualidad

Manejo de Microsoft Office
Manejo programa SAP, AS-400, ICBS,
Siebel, Punto de venta, etc.
Capacidad para trabajar en equipo,
sentido de responsabilidad,
compromiso, agilidad, sentido de
urgencia, bajo presión, cortesía.

Soy una persona proactiva, excelente compañera de

equipo, organizada y responsable. 

Busco un puesto desafiante y dinámico para continuar

sumando experiencia y conocimientos.

FORMACIÓN ACADEMICA

EXPERIENCIA LABORAL

Jossierlys Rodríguez
LICENCIADA EN CONTABILIDAD

Nacionalidad: Dominicana
Edad: 27 años
Celular: 849-441-0660
Correo: Josierlys@hotmail.com
LinkedIn: Jossierlys Rodríguez De Terrero
Dirección: Santo Domingo, Distrito Nacional

SOBRE MI / CONTACTO:

Universidad Nacional Evangélica 
Lic. en Contabilidad, 2022 

EXTRACTO PROFESIONAL

Oficial de servicio al cliente

•   Facturar y cobrar las analíticas de los pacientes, ,
pedir las autorizaciones a las ARS, realizar cuadres de
caja, cuadre de caja chica, entre otros.

Laboratorio Referencia Nov 2020 - Junio 2021

HABILIDADES

Aux. Contabilidad, INFOTEP
Aux. Ventas y Almacén, INFOTEP
Operaciones Básicas de Ofic., INFOTEP
Gestión Logística y Distribución,
Politécnico Max Henríquez Ureña. 



REFERENCIAS PERSONALES:

Rosmery Javier: (829) 815-8394

  Melany Pimentel: (829) 914-9866

REFERENCIAS LABORALES:

  Michael Rodríguez  (809) 796-2887

(Coordinador Seguridad Física, Santo Domingo Motors)

  Nicole Florian  (829) 537-8452

(Encargada de Compras e Importaciones, Grupo Abastel)

  María José Diaz  (809) 767-8841

(Encargada de Cuentas por Cobra, Grupo Abastel)


