Leybi Altagracia Reyes Figuereo

C/ Julio Cesar Matias #06, Canastica San Cristébal.

Cel.:(829) 835-8555; (829)-803-8361

_Leybireyes08@gmail.com /leybi_reyes@hotmail.com

Objetivo

Pertenecer a una Empresa que brinde oportunidad de crecimiento, para asi contribuir al desarrollo de la
misma, aportando mis conocimientos, dando un excelente servicio y realizando eficientemente las tareas
asignadas, orientada en la bisqueda constante del logro de las metas corporativas.

EDUCACION

UNIVERSIDAD

Licenciada en contabilidad

EDUCACION CONTINUADA

Auxiliar de Contabilidad, Instituto de Formacion
Turistica del Caribe/ INFOTEP

Iguala Contable, CENTU

Servivicio al cliente, INFOTEP

Contabilidad Intermedia, INFOTEP

Itbis, ventas, 608,609, IT-1, IR-17, IGF &
Asociados

Presupuesto familiar, INFOTEP

Ventas, INFOTEP (actual).

IDIOMAS

Ingles, Intermdedio (Programa Ingles por
inmersion)

HABILIDADES

Responsabilidad

Capacidad de analisis

Orientada a servicio a clientes
Manejo de conflictos

Orientada a la solucién de problemas
Orientacidn al logro

EXPERIENCIA

Asistente administrativa/ Aux. Contabilidad Grupo
Sanabia (Julio 2017- Actual). 809-475-8078
Liguidacion de gastos.

e Ejecucion de loa procesos 606, 607, 608 y T1.

e Pedidos a suplidores y Caja Chica

e Solicitud de fondos y Cotizaciones

e Cobros compulsivos y conciliaciones
Cajera

Instituto Politécnico Loyola ( (809)-528-4010) Ex.
3023/3000

e Realizar cobros en caja y cuadre de caja
e Informacion a la comunidad estudiantil sobre procesos,
eduacion continuada e INFOTEP.
e Aplicacion de becas en sistema y Recepcion de cheques.
Cajera
Grupo Ramos (Febrero 2008-Febrero 2013). 809-986-2700)
/ (809-781-3066)

e Realizar cobros en el area de caja y cuadre de caja
e Orientacion a clientes sobre articulos y ofertas.

Encargada Cuentas por pagar

e CXP de suplidores y emision de cheque
Proyeccion de pagos suplidores

°

e Registros de facturas (todos los bancos)

e 606, 607, 608

e Retenciones IR-17, 2%, 30%, 10%, entre otras

e Condicliacion bancaria

e Amortizaciones

e Programacion de pago, revision de nomina y caja chica.
REFERENCIAS

e Licda. Milauris Bueno Cel.: (829) 629-8057
Licda. Rosanna Rivera Cel.: (809) 935-2797
Licda. Erika Martich ~ Cel.: (809) 986-2700



UNIVERSIDADeLtCARIBE

El Consejo Superior Universitario otorga a:

LEYBI ALTAGRACIA REYES FIGUEREO

El grado de:

Licenciada en Contabilidad

Por haber cumplido con las exigencias y requerimientos
académicos legalmente establecidos.

Dado en la ciudad de Santo Domingo, Republica Dominicana, a los

Veintiséis (26) dias del mes de Marzo del afno
Dos Mil Veintidos (2022).
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