Soy una persona proactiva,
organizada y responsable, con
buenas relaciones interpersonales.
Siempre tengo la mejor disposicion
para la realizacion de mis labores.
Busco un puesto desafiante donde
pueda continuar aprendiendo.

0 CONTACTO

Celular: 849 470 0603
Correo:encarnacionmassiell12@gmail.co
m

Direccion: Santo domingo oeste sector

alameda residencial alamo v

Universidad

*Estudiante De Disefos grafico
Universidad Nacional De Mar del Plata
UNMDP . Impartidos 3 Semestre

( CAMBIO)
Mercadeo, Universidad del Caribe
(UNICARIBE)

MASSIEL
ENCARNACION

@ EXPERIENCIA LABORAL

Encargada de cobros y Facturacion

Empresa Ajiza Agroindustrial, Spte 2022 -
Actualmente.

« Cuentas por cobrar, enviar carta de

°Facturacion electranica.

* Prepara resporte de margen de Ganacia -fomulario
FAD-04

°Depuracion de clientes.

°Elaboracion de proyencion de cobros.

*NUMERO DE REFERENCIA : 809 724 9273

Lic. Adelfina Baez / Contable general.

Encargada de despachos
créditos Empresarial
Asistente de Recursos
Humanos

Empresa DeliciasDLM, Dic 2019 - Dic 2021

* Recepcion de Clientes.

*Manejo del sistemas .

*créditos empresarial .

*manejo de cobro empresarial.

*encargada de delivery y rutas.

« Organizacion de entrada y salida de archivos.
* encargada de inventarios .

* NUMERO REFERENCI: 829 799 8711

LIC. YOLIMAR RODRIGUEZ /Encargada RRHH

CURSOS

* Op. De Software Administrativo Contable

(Tango completo )

Instituto EDUCENTRO ( ARGENTINA) ,2015

*Auxiliar de farmacias Instituto HITEI
(ARGENTINA) , 2014.

*Taller de servicios memorables en WHATSAPP E
INTRAGRAM en clientes RD ,2021.

*Gestion Administrativa Sector belleza En Nasma
Institute Medical Beauty , 2022



